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1.1

1.2

Liikenne- ja viestintavirasto TRAFICOM/503002/03.04.02.01/2023

Johdanto

Tassa ohjeessa kuvataan menettelyja ja hyvia kaytantdja yhdenmukaiselle naytén-
vastaanottotoiminnalle. Nayténvastaanottajat ja rautatieliikenteen harjoittajat voivat
hyédyntaa ohjetta laatiessaan oman toimintansa kuvauksia, joita edellytetédan mm.
nayténvastaanottajan hyvaksynndssa ja rautatieliikenteen harjoittajan turvallisuus-
johtamisjarjestelman kuvauksissa.

Menettelyja kuvataan erikseen lupakirjandyttdjen ja lisatodistusnayttdjen osalta,
koska vaatimukset ja mydntamisvastuu ovat niiden osalta erilaiset.

Ohjeessa esitetdan mahdollisia toimintamalleja asioihin, jotka voivat olla haastavia
naytdnvastaanottajahyvdksynnan ollessa henkiléhyvaksynta (mm. nayttokokeista
muodostuvien henkildrekisterien yllapito).

Ohje on laadittu yhteistydssa Traficomin asiantuntijoiden ja kuljettajakoulutusta tar-
joavien oppilaitosten ja rautatieliikenteenharjoittajien edustajien kesken.

Ohje ei muuta tai poista mitdan voimassa olevien saadosten maarittamia vaatimuk-
sia naytdnvastaanottotoiminnalle.

Ohjeen lakiperusteet ja viitatut saadokset

Ohje perustuu tai viittaa seuraaviin saadoksiin ja ohjeisiin:

e Veturinkuljettajadirektiivi 2007/59/EY, liitteet IV-VI

e Raideliikennelaki 1302/2018 (4 § ja 15 §)

e Laki liikenteen palveluista 320/2017 (67 §-93 §, 216 §)

e Oppilaitosten ja ndaytdn vastaanottajien hyvaksymisvaatimukset seka nayttdjen
jarjestaminen rautatieliikenteessa, TRAFI/442338/03.04.02.00/2016

¢ Komission paatos kuljettajien lupakirjojen ja lisatodistusten rekistereitd koske-
vien perusparametrien hyvaksymisesta 201/17/EY

¢ Komission suositus menettelystd veturinkuljettajien koulutuskeskusten ja tut-
kinnon vastaanottajien tunnustamiseksi, 2011/766/EU

e Ohje lupakirjan ja lisatodistuksen mydntamismenettelysta
TRAFICOM/34750/03.04.02.01/2019

¢ Vna suomen ja ruotsin kielen taidon osittamisesta valtionhallinnossa 481/2003

Kuljettajakelpoisuus

Ndytdnvastaanottotoiminta on olennainen osa prosessissa kuljettajakelpoisuuden
saavuttamiseksi. Kuljettajakelpoisuuden saavuttaminen etenee padkohdittain alla
olevan kuvan mukaisesti (Kuva 1).

Tama ohje keskittyy naytdnvastaanottajan tehtaviin ja vastuisiin seka siihen, miten
muiden osapuolten tehtavat liittyvat ndayténvastaanottotoimintaan.

Ohje mahdollistaa menettelyn, jossa lupakirja haetaan heti siihen liittyvan koulutuk-
sen ja naytdn suorittamisen jalkeen ennen siirtymista lisatodistuskoulutukseen. Tal-
[6in my&s muiden lupakirjan myoéntamisen edellytysten tarkastaminen tapahtuu oi-
kea-aikaisesti ennen kdaytannon koulutusta. Tyypillisesti tydnantajat tarkastavat mm.
terveydentila-, soveltuvuus- seka kielitaitovaatimusten tayttymisen jo valitessaan
henkildita kuljettajakoulutukseen, mutta saadésten mukaisesti vaatimustenmukai-
suuden tarkastaminen sisdltyy lupakirjan mydntédmiseen ja kielitaidon osalta lisato-
distuksen mydntamiseen.
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Oppilaitos
Antaa lupakirjakoulutuksen

Naytdnvastaanottaja
Ottaa vastaan lupakirjanayton

Traficom
Myodntaa hakemuksesta lupakirjan

Oppilaitos
Antaa lisatodistuksen teoriakoulutuksen

Oppilaitos / rautatieliikenteen harjoittaja
Antaa lisatodistuksen kaytannon koulutuksen

Naytonvastaanottaja
Ottaa vastaan lisatodistusnayton

Rautatieliikenteen harjoittaja
Myontaa lisatodistuksen

Kuva 1. Kuljettajakelpoisuuden saavuttaminen ja eri toimijoiden roolit.

Lisatodistuskoulutuksen vaiheet voidaan toteuttaa perakkain tai samanaikaisesti rau-
tatieliikenteen harjoittajan ja oppilaitoksen yhdessa sopiman mukaisesti. Lupakirjan
ja lisdtodistuksen teoriakoulutus voidaan toteuttaa osittain tai kokonaan samanaikai-
sesti riippuen oppilaitoksen koulutusohjelmasta.
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2 Roolit ja vastuut naytonvastaanottotoiminnassa

Seuraavissa kappaleissa kuvataan naytdnvastaanottajatoimintaan liittyvat osapuolet

ja heidan vastuunsa. Kuva 2 tiivistaa eri osapuolten vastuut ja tehtavat.

Lupakirja
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Kuva 2. Osapuolet ja vastuut ndytdénvastaanottajatoiminnassa.

2.1 Liikenne- ja viestintavirasto Traficom

Naytonvastaanottaja

T \Jarrmictaa
Varmistaa

kuljettajan
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Traficomin
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menettelyja

Lilkenne- ja viestintavirasto Traficom myoéntaa henkilélle hakemuksesta nayténvas-
taanottajahyvaksynnan, jos nayténvastaanottajalle asetetut vaatimukset tayttyvat.
Hyvdksyntd myonnetadn joko lupakirja- tai lisdtodistusnayttdihin (erikseen radan ja
kaluston osalta) tai molempiin. Hyvaksynta voi koskea teorianaytt6a tai kaytanndn
nayttéja tai molempia. Traficom julkaisee luettelon hyvaksytyistd nayton vastaanot-
tajista verkkosivuillaan.

Traficom on vahvistanut lupaa varten tarvittavat naytét ja niissa kaytettavat naytoén-
vastaanottajat lupakirjan myéntamista koskevan menettelyn kuvauksessa.

Traficom mydntaa kuljettajan lupakirjan saatuaan todistuksen hyvaksytysta lupakir-
janaytdstd muiden myoéntadmisen ehtona olevien vaatimusten tayttyessa. Traficom
tallentaa lupaa koskevat tiedot liikenneasioiden rekisteriin.

Traficom valvoo ndytdnvastaanottajien toimintaa oman valvontasuunnitelmansa mu-
kaisesti.

Rautatieliikenteen harjoittaja

Rautatieliikenteen harjoittajalla tarkoitetaan rautatieyritysta, yritysta, joka tekee ra-
taverkolla radan rakennus- ja kunnossapitotdita ja harjoittaa siten liikenndintia rata-
verkolla, museoliikenteen harjoittajaa, muuta kuin paatoimenaan liikenndivaa yri-
tysta tai yhteisda ja liikennoivaa rataverkon haltijaa.

Naytdnvastaanottajatoiminta on osa menettelyd, jolla rautatieliikenteen harjoittaja
varmistaa, etta sen palveluksessa tai toiminnassa mukana olevat kuljettajat taytta-
vat sdaadoksissa maaratyt kelpoisuusvaatimukset.
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Rautatieliikenteen harjoittaja myontaa kuljettajalleen lisétodistuksen, joka osoittaa,
mitd liikkuvaa kalustoa ja milla rataverkolla kuljettaja saa kuljettaa. Rautatieliiken-
teen harjoittajan tulee kuvata menettely lisatodistusten mydntamiseen turvallisuus-
johtamisjarjestelmassaan. Hyvaksyttyjen nayttéjen suorittaminen on yksi ehto lisa-
todistuksen mydntamiselle. Lisatodistusten mydntamisen menettelyn tulee sisaltaa
myds naytdénvastaanottamisen menettelyt (suoritettavat naytét ja niissa kaytettavat
naytén vastaanottajat).

Rautatieliikenteen harjoittajan tulee tallentaa lisatodistusrekisteriin tiedot lisatodis-
tusnadyttdjen hyvaksytysta suorittamisesta seka naytdstd saadusta todistuksesta.

2.3 Oppilaitos

Rautatiealan oppilaitos voi antaa opetusta seka lupakirjan etta lisatodistuksen laa-
juudessa Traficomin sille mydntaman oppilaitoshyvaksynnan mukaisesti. Oppilaitok-
sen tulee jarjestaa lupakirjaa ja lisdtodistusta koskeva koulutus erillisina koulutus-
osioina, jotka voidaan toteuttaa perakkain tai osittain tai kokonaan samanaikaisesti.
Naytdénvastaanottajatoiminta ei kuulu oppilaitoshyvaksynnan laajuuteen.

Naytdénvastaanottaja voi olla oppilaitoksen palveluksessa tai toimia kouluttajana.
Henkild ei kuitenkaan voi toimia ndytdénvastaanottajana niiden nayttoon sisaltyvien
aiheiden osalta, joita han on kouluttanut kuljettajakokelaalle. Kdytanndéssa siis lupa-
kirjakoulutusta antanut kouluttaja voi osallistua lisatodistusta koskevaan nayttéon
tai pdinvastoin, huomioiden kuitenkin muut nayttékokeita ja nayténvastaanottajia
koskevat vaatimukset.

2.4 Naytonvastaanottaja

Naytdonvastaanottajalla tarkoitetaan nayttdjen vastaanottajaksi ja arvioijaksi hyvak-
syttya henkilda, jolla on tahdn tarvittavat taidot ja patevyys. Nayténvastaanottajalla
tulee olla Traficomin mydntama hyvaksynta. Hyvaksynta voi kattaa lupakirja- tai li-
satodistusnaytot (kalusto ja/tai rataverkko) tai molemmat.

Naytdénvastaanottajan tehtava on varmistaa kuljettajan riittdva osaaminen ja val-
mius kuljettajana toimimiseen annettavan naytdn laajuudessa. Lupakirjan osalta
edellytetdan Traficomin ja EU-sddadosten maarittamaa osaamisen tasoa ja lisdtodis-
tuksen osalta EU-s@aadosten ja rautatieliikenteen harjoittajan maarittdmaa osaamisen
tasoa.

Naytonvastaanottaja voi ottaa nayttéja vastaan yhdelle tai useammalle rautatielii-
kenteenharjoittajalle oman osaamisensa ja kokemuksensa puitteissa. Nayténvas-
taanottaja voi olla lisatodistuksen myoéntavan liikenteenharjoittajan palveluksessa,
kunhan naytot toteutetaan niin, etta valtetdaan kaikki eturistiriidat.

Naytdénvastaanottajan tulee noudattaa Traficomin lupakirjanayttéjen vastaanottami-
seen liittyvia ohjeita.

Naytdnvastaanottajan tulee noudattaa rautatieliikenteen harjoittajan maarittamaa
lisatodistuksen myoéntamisen menettelya, johon myo6s nayttéjen vastaanottamisen
menettelyt sisaltyvat.

Naytdnvastaanottajan tulee toimia nayttdja vastaanottaessaan puolueettomasti ja
syrjimattémasti, ja mikaan painostus ja houkuttimet eivat saa vaikuttaa naytén arvi-
ointiin ja toteuttamiseen.

Naytdénvastaanottajahyvaksynta on henkildkohtainen hyvaksyntda. Nayténvastaanot-
totoimintaan kohdistuu vaatimuksia, joiden tayttaminen henkiléona voi olla haasta-
vaa. Riippuen siitd, mita nayttéja ja kenen toimeksiannosta naytdénvastaanottaja
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ottaa vastaan, han voi halutessaan sopia kayttdvansa toiminnassaan jonkun tausta-
organisaation hallinnoimia menettelyja ja tietojarjestelmia. Naytdnvastaanottaja voi
tukeutua esimerkiksi oppilaitoksen, oman tydnantajansa tai rautatieliikenteen har-
joittajan menettelyihin ja jarjestelmiin, kunhan toimintaa koskevat muut vaatimuk-
set tulevat huomioiduksi (esimerkiksi tietosuoja ja ndytdénvastaanottotoiminnan ta-
sapuolisuus ja syrjimattémyys).

Ndytonvastaanottajan tulee kuvata noudattamansa menettelyt ndayténvastaanottajan
hyvaksyntda hakiessaan.

Naytdénvastaanottajan rekisterien yllapitoon liittyvia haasteita kasitellaan tarkemmin
kappaleessa 6.3.
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3 Naytonvastaanottajan hyvaksynta
Ndytdnvastaanottajahyvaksyntaa voi hakea Traficomin verkkosivuilta saatavalla lo-
makkeella (RU5611). Hakemukseen tulee liittda hakemuslomakkeella maaritellyt liit-
teet, joilla osoitetaan nayténvastaanottajalle asetettujen vaatimusten tayttyminen.

Hakemuslomake ja ohjeita ndaytdénvastaanottajahyvaksynnan hakemiseen:

https://www.traficom.fi/fi/asioi-kanssamme/hae-rautatieliikenteen-naytonvastaanot-
tajan-hyvaksyntaa
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4 Lupakirjanaytto

Lupakirjanaytdén hyvaksytty suorittaminen on edellytys kuljettajan lupakirjan myén-
tédmiselle. Lupakirjan mydntamisestd vastaa Traficom, joka on julkaissut menettely-
kuvauksen kuljettajan lupakirjan myéntamiseen, "Ohje lupakirjan ja lisatodistuksen
mydntamismenettelysta" (TRAFICOM/34750/03.04.02.01/2019).

4.1 Lupakirjanayton laajuus

Lupakirjanayttd kattaa yleisen ammatillisen tietdmyksen varmistamisen. Lupakirja-
naytdssa keskitytadn perustietoihin ja periaatteisiin, joita voidaan soveltaa riippu-
matta lilkkkuvan kaluston tai rataverkon tyypista ja luonteesta.

Lupakirjanayton tulee kattaa seuraavat aiheet:

e Kuljettajan tyo, tydymparisto, kuljettajan asema ja vastuu seka kuljettajan teh-
tavien ammatilliset ja henkilékohtaiset vaatimukset

e Rautatieteknologia ml. toimintamaadraysten taustalla vaikuttavat turvallisuuspe-
riaatteet

e Rautatieinfrastruktuurin perusperiaatteet

e Operatiivisen viestinnan perusperiaatteet

e Junat, niiden kokoonpano seka vetureita, tavara- ja matkustajavaunuja ja
muuta liikkuvaa kalustoa koskevat teknisen vaatimukset

e Rautatieliikenteeseen yleisesti liittyvat riskit

e Fysiikan perusperiaatteet

Liikkuvan kaluston tiettyihin tyyppeihin tai tietyn rataverkon turvallisuuteen, toimin-
tasaantoihin ja tekniikkaan liittyva patevyys ei ole osa yleista patevyytta, eika se si-
sally lupakirjakoulutuksen ja -naytoén laajuuteen. Tietyn rataverkon tai kaluston tie-
toja voidaan kuitenkin kayttaa esimerkkeina koulutuksessa.

Kuljettajan lupakirja ei ole ajokorttiin rinnastettava ajolupa, vaan osoitus rautatielii-
kenteen perustietojen ja periaatteiden osaamisesta ja valmiudesta lisatodistuskoulu-
tukseen.

4.2 Lupakirjandayton suunnittelu

Yleinen ammatillinen koulutus ja lupakirjaa koskevien vaatimusten koulutus voidaan
jarjestaa ilman kaytannon harjoituksia. Vastaavasti lupakirjanayttd voidaan toteut-
taa teoriakokeena ilman kaytannén nayttoa.

Nayttdé on suunniteltava siten, etta silla voidaan varmistaa nayténantajan riittavat
tiedot ja taidot kattavasti kaikkien ndytdn aihealueiden osalta. Nayton tulee olla kes-
toltaan asianmukainen huomioiden vastattavien kysymysten maara ja tyyppi. Nay-
tdén suunnittelussa on huomioitava voimassa olevan koulutusohjelman osaamista-
voitteet, jotka on kuvattu veturinkuljettajadirektiivin liitteessa IV.

Naytdnvastaanottaja vastaa, ettad lupakirjanaytt6 kattaa riittavalla tavalla veturinkul-
jettajadirektiivin liitteen IV maarittamat aihealueet.

Naytonvastaanottaja voi hyddyntaa ndytdn suunnittelussa valmiita koekysymyksia
(kysymyspankkia), joista valitaan sopiva otos varsinaiseen kokeeseen. Kysymys-
pankkia kdytettdessa sen haltijalla on hyva olla menettelyt koekysymysten hallin-
taan, esimerkiksi miten kysymykset laaditaan ja miten niitd paivitetdan, missa koe-
kysymyksia sadilytetaan ja kenelld on niihin kayttdoikeus, miten kysymyspankista
muodostetaan varsinainen nayttékoe ja miten maaritetdan hyvaksytyn suorituksen
taso.
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Kysymyspankkia kaytettaessa sen hallinnasta vastaa nayténvastaanottaja. Halutes-
saan naytdnvastaanottaja voi sopia kysymyspankin hallinnoinnista taustaorganisaa-
tion kanssa (tarkemmin kappaleessa 2.4).

4.3 Lupakirjanayton toteutus

Lupakirjanaytt6é voidaan toteuttaa teoriakokeena ilman kaytdannén nayttdéa. Lupakir-
janaytto jarjestetaan ensisijaisesti kirjallisesti. Jos koe jarjestetaan suullisesti, ko-
keen suunnittelussa on huomioitava riittdvan dokumentaation syntyminen esimer-
kiksi kayttamalla erillistd valvojaa.

Lupakirjandytdn toteutuksen menettelyista vastaa naytonvastaanottaja. Halutessaan
naytdnvastaanottaja voi sopia koejarjestelyjen hallinnoinnista taustaorganisaation
kanssa (tarkemmin kappaleessa 2.4). Lupakirjandyton tilaaja ja ndytdnvastaanottaja
voivat sopia muulta osin nayttékokeen kaytanndn jarjestelyista.

Naytdénvastaanottaja varmistaa lupakirjanayttéon osallistuvien henkildllisyyden ja
valmiuden ndytdénantamiseen ennen kokeen alkua. Valmius lupakirjandayténantami-
seen osoitetaan oppilaitoksen antamalla todistuksella saadusta opetuksesta tai oppi-
laitoksen kuittauksella koulutuspaivakirjassa, koulutuskortissa, ym. saatua opetusta
kuvaavassa dokumentissa.

Naytdnvastaanottaja vastaa nayttékokeen arvioinnista ja paatoksesta, onko osaami-
sen taso riittdva naytdén hyvaksymiseksi.

Teoriakoe voidaan jarjestaa valvotuissa olosuhteissa myo6s verkkoymparistéssa. Jos
koe jarjestetaan verkkokokeena, kokeen jarjestdjan tulee kuvata verkkoymparistéon
ja kaytettavaan sovellukseen seka osallistujan henkiléllisyyden varmistamiseen liitty-
vat menettelyt.

4.4 Lupakirjanayton dokumentointi

Lupakirjandyttdédn osallistuvalla on oikeus saada nahtavaksi naytdn tulosten arviointi
ja pyytaa uudelleentarkastusta, jos ndytdsta on annettu perusteltu negatiivinen lau-
sunto.

Naytdénvastaanottajan tulee dokumentoida vastaanottamansa lupakirjanaytoét, jotta
myds jalkikateen voidaan todentaa naytdn ajankohta, osallistujat, koekysymykset ja
naytoén arviointi.

Nayton tiedot muodostavat henkilérekisterin, jonka tulee tayttda voimassa olevat
tietosuojasdaadokset. Naytonvastaanottajan vastuulla olevien tietojen rekisterdintia
kasitelldan tarkemmin kappaleessa 6.3.

Naytdnvastaanottaja antaa naytdénantajalle todistuksen lupakirjanaytdén hyvaksytysta
suorittamisesta Liikenne- ja viestintaviraston lomakkeella RU5609 (Todistus lupakir-
jandytosta).
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5 Lisatodistusnaytot

Lisdtodistusndytdén hyvdksytty suorittaminen on edellytys lisdtodistuksen myéntami-
selle. Lisatodistuksen myontédmisesta vastaa rautatieliikenteenharjoittaja, joten lisa-
todistuksen mydntamiseen liittyvat menettelyt mukaan lukien lisdtodistusnayttdjen
suorittaminen tulee kuvata rautatieliikenteen harjoittajan turvallisuusjohtamisjarjes-
telmassa.

Lisatodistuksen laajentaminen uuteen kalustotyyppiin tai rataverkkoon edellyttaa
aina koulutuksen suorittamista Traficomin hyvaksymaéassa oppilaitoksessa sekd nay-
tdén vastaanottamista Traficomin hyvaksyman ndytdénvastaanottajan toimesta.

Tassa kappaleessa kuvataan lisatodistusndyttdjen osalta toimintaan kohdistuvia vaa-
timuksia ja hyvia kdytantdjd, joita rautatieliikenteen harjoittaja voi hyédyntaa tur-
vallisuusjohtamiajarjestelman kuvauksissa.

5.1 Lisatodistusndyton laajuus

Lisatodistusnayttd kattaa joko liikkuvaan kalustoon tai rataverkkoon liittyvdan amma-
tillisen tietamyksen varmistamisen.

Hyvaksytysti suoritetun liikkuvan kaluston lisdtodistusnaytén jalkeen kuljettaja kyke-
nee suorittamaan itsenadisesti kuljettajan tehtdvat seuraaviin osa-alueisiin liittyen:

e Lahtda edeltavat testit ja tarkastukset

e Liikkuvaan kalustoon liittyva tietamys

e Jarrujen tarkastus ja koettelu

e Ajomuoto ja junan suurin sallittu nopeus reitin ominaisuuksien mukaan
e Junan ajaminen tavalla, joka ei vahingoita laitteistoa eika kalustoa

e Hairiot

¢ Hatatilanteet ja vauriot, tulipalot ja henkilbonnettomuudet

¢ Matkan jatkamisen edellytykset kalustovaurion jalkeen

e Junan paikallaanpysymisen varmistaminen

Hyvaksytysti suoritetun rataverkkoon liittyvan lisdtodistusnayton jalkeen kuljettaja
hallitsee seuraavat rataverkkoon liittyvat aihepiirit:

e Jarrutestit

e Liikennodintimuoto ja junan suurin sallittu nopeus reitin ominaisuuksien mukaan
e Reitin tuntemus

e Turvallisuussaannét

e Junan kuljettaminen

e Hairiot

¢ Hatdtilanteet ja vauriot, tulipalot ja henkildonnettomuudet

5.2 Lisatodistusnayton suunnittelu

Lisatodistusndyttd tulee suunnitella siten, etta silld voidaan varmistaa nayténantajan
riittdvat tiedot ja taidot kattavasti kaikkien naytdén aihealueiden osalta. Nayton tulee
olla kestoltaan asianmukainen ja nayttd tulee suorittaa lapinakyvasti ja dokumen-
toidusti. Naytén suunnittelussa tulee huomioida voimassa olevan koulutusohjelman
osaamistavoitteet ja rautatieliikenteen harjoittajan turvallisuusjohtamisjarjestel-
massa esittamat kuljettajien kelpoisuuteen liittyvat menettelyt.

Kalustotyyppikohtaisen lisatodistusnayton tulee kattaa riittavalla tavalla veturinkul-
jettajadirektiivin liitteen V maarittdmat aihealueet, ja rataverkkokohtaisen lisatodis-
tusnadyton liitteen IV madrittamat aihealueet.
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Kuljettajan kykya toimia kuljettajana tulee arvioida rataverkolla suoritettavalla ajo-
kokeella. Lisaksi simulaattorin avulla voidaan mitata kuljettajan poikkeus- ja vajaa-
toimintatilanteiden hallintaa ja muita vastaavia kykyja. Kdytannén osaamisen var-
mistaminen tehdaan mahdollisimman aidossa tydymparistdssad, oikeissa tydtehta-
vissa seka oikeilla tydvalineilla.

Lisatodistusnayttd on hyva suunnitella dokumentoidusti. Lisdatodistusndaytén suunni-
telmasta tulee kdyda ilmi mm.

e mihin osa-alueisiin se kohdistuu (mika kalustotyyppi tai mika rataverkko),

e miten veturinkuljettajadirektiivin liitteissa esitetyt aihealueet tulevat naytéssa
katetuksi, seka

e miten kunkin aihealueen riittdva osaaminen varmistetaan tai onko vaihtoehtoi-
sia menettelyja osaamisen varmistamiseen.

Nayttdé voidaan suunnitella toteutettavaksi osissa seka aikataulullisesti ettd menetel-
mien osalta. Suunnitelmassa tulee esittda, mitka osat ndytosta toteutetaan teoriako-
keena tai simulaattorilla ja mitka osat kaytanndén naytténa, seka kauanko naytté (tai
eri osat, jos toteutetaan osissa) kestaa.

Naytén suunnittelussa tulee huomioida naytdénvastaanottajaan liittyvat maaraykset.

e Suomen rataverkolle annettavan lisatodistusnayton voi ottaa vastaan ainoas-
taan Traficomin hyvaksyma ndytdnvastaanottaja.

e Hyvaksytty ndaytdnvastaanottaja voi kayttda ndayton vastaanottamisessa avus-
tavia henkildita esim. erikoisosaamista vaativien osa-alueiden osaamisen var-
mistamisessa. Avustavilta henkildilta ei edellyteta naytdnvastaanottajahyvak-
syntaa.

e Jos nayttd koskee kuljettajan kaytannoén patevyyttd, nayténvastaanottajalla on
oltava seka voimassa oleva lupakirja ettd voimassa oleva lisdtodistus, joka kat-
taa saman tai samankaltaisen rataverkon tai liikkkuvan kaluston.

e Jos naytdnvastaanottajalla ei ole voimassa olevaa lisatodistusta naytén koh-
teena olevaa kyseista rataverkkoa tai liikkuvaa kalustoa varten, ohjaamossa on
oltava naytdn aikana lasna kuljettaja, jolla on lisatodistus tatd rataverkkoa tai
liikkuvaa kalustoa varten.

Nayton kaytannon jarjestelyjen suunnittelu on osa naytdn suunnittelua (mm. aika,
paikka, kalusto, kapasiteetti). Naytdnvastaanottaja ja lisatodistusnayton tilaaja voi-
vat sopia tarkemmin kaytannén jarjestelyista.

Nayttoon liittyva liikenndinti tapahtuu naytdn tilaajana toimivan rautatieliikenteen
harjoittajan turvallisuusjohtamisjarjestelman puitteissa. Jos nayténvastaanottaja
vastaa lilkenndinnin turvallisuudesta kuljettajana, hanella tulee olla tilaajana toimi-
van rautatieliikenteen harjoittajan mydntama lisatodistus. Toisen liikenteen harjoit-
tajan myontama lisdtodistus samanlaiselle kalustolle ei ole riittava.

Vastuukuljettajan rooliin liittyvia erityistilanteita kasitelldan tarkemmin kappaleessa
7.1.

5.3 Lisatodistusnayton toteutus

Lisatodistusndyttdéon voi osallistua, kun on suorittanut oppilaitoksen antaman koulu-
tuksen lisatodistuksessa maaritettavaan liikkuvaan kalustoon tai rataverkkoon. Rau-
tatieliikenteen harjoittajan antama tyénopastus on osa lisdtodistuskoulutusta.

Naytdnvastaanottaja varmistaa ndayténantajan henkildllisyyden ja valmiuden nay-
ténantamiseen ennen naytdn alkua. Valmius naytdnantamiseen osoitetaan
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oppilaitoksen antamalla todistuksella saadusta opetuksesta tai oppilaitoksen koulut-
tajan tai tyonopastajan kuittauksella koulutuspaivakirjassa, koulutuskortissa, ym.
saatua opetusta kuvaavassa dokumentissa.

Jos naytdnantajan aidinkieli on muu kuin suomi, ndaytdnvastaanottaja tarkastaa
myds Kielitaitovaatimuksen tayttymisen. Kielitaitovaatimusta ja sen tayttdmisen
osoittamista kasitelldan tarkemmin kappaleessa 7.2.

Jos lisatodistusnayttéon osallistuvalla on voimassa oleva lupakirja, terveydentila- ja
soveltuvuusvaatimusten tayttyminen on tarkastettu sen mydntamisen yhteydessa.

Jos lupakirja ei ole voimassa, terveydentila- ja soveltuvuusvaatimusten tayttymisen
tarkastamisen ohjeistaa rautatieliikenteen harjoittaja. Esimerkiksi terveystarkastus
tulee olla suoritettu jo ennen kaytanndn harjoittelu- ja koulutusjaksoja.

Lisatodistusnayton kaytannénnayttd suoritetaan liikkennéinnin yhteydessa. Vastuu-
kuljettajan rooliin liittyvia erityistilanteita kasitellaan tarkemmin kappaleessa 7.1.

Nayton alussa on hyva kayda alkukeskustelu, jossa kerrataan arvioinnin kriteerit,
nayttokokeeseen osallistuvien henkildiden roolit ja vastuut seka nayttokokeen doku-
mentointi.

Naytdnvastaanottaja vastaa naytdn arvioinnista ja paatoksesta, onko osaamisen
taso riittdva naytdén hyvaksymiseksi. Naytdén paattamiseen on hyva sisaltya nayton
arviointikriteerien tayttymisen toteaminen ja lausunto, onko ndyttdé hyvaksytty vai
hylatty seka perustelut paatokselle.

5.4 Lisatodistusnayton dokumentointi

Lisatodistusnayttéon osallistuvalla on oikeus saada ndhtavaksi ndaytdn tulosten arvi-
ointi ja pyytda uudelleentarkastusta, jos ndytdsta on annettu perusteltu negatiivinen
lausunto.

Ndytonvastaanottajan tulee dokumentoida vastaanottamansa lisatodistusnaytot,
jotta myoés jalkikateen voidaan todentaa ndytdn ajankohta, ndytdssa kasitellyt asiat
ja nayton arviointi.

Nayton tiedot muodostavat henkildrekisterin, jonka tulee tdyttda voimassa olevat
tietosuojasdaddkset. Naytdnvastaanottajan vastuulla olevien tietojen rekisterdintia
kasitelldan tarkemmin kappaleessa 6.3.

Nayttdo dokumentoidaan esimerkiksi naytén arviointilomakkeelle. Rautatieliikenteen
harjoittaja ja nayténvastaanottaja maarittavat yhdessa dokumentoinnin laajuuden,
mutta arviointilomakkeelle on hyva kirjata vahintaan tiedot, joilla osoitetaan veturin-
kuljettajadirektiivin liitteiden V-VI aihealueiden huomioiminen ndytdssa. Lisdksi on
hyva edellyttda naytdnvastaanottajan kuittaavan lomakkeelle, etta nayténantaja hal-
litsee naytdssa kasitellyt asiat.

Naytdénvastaanottaja toimittaa tiedot hyvaksytysti suositetuista naytoista rautatielii-
kenteen harjoittajalle.
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Nayttokokeiden rekisterointi

Vastuu nayttdjen tietojen rekisterdinnistd on lupakirjanadyttdjen osalta Traficomilla ja
lisdtodistusnayttdjen osalta rautatieliikenteen harjoittajalla.

Naytdénvastaanottajahyvaksynnan uusimiseksi nayténvastaanottajan on yllapidettava
tietoja vastaanottamistaan naytoistd viimeisen kahden vuoden ajalta (tarkemmin
kappaleessa 6.3).

Nayttdoja koskevat tiedot sisaltavat henkildtietoja ja rekisterin yllapitdja vastaa tieto-
jen kasittelysta voimassa olevien tietosuojasdadaddsten mukaisesti.

Lupakirjanayttojen rekisterointi

Lilkenne- ja viestintdvirasto tallentaa mydéntamiaan lupakirjoja koskevat tiedot lii-
kenneasioiden rekisteriin.

Lupakirjandytdista tallennetaan lausunto veturinkuljettajadirektiivin liitteessa IV lue-
teltujen vaatimusten tayttymisesta seka tarkastuksen (naytén) paivamaara.

Lupakirjarekisterin tiedot tulee sdilyttaa vahintaan kymmenen vuoden ajan kuljetta-
jan lupakirjan voimassaolon paattymispadivasta.

Lisatodistusndyttojen rekisterointi

Rautatieliikenteen harjoittaja tallentaa mydéntamidaan lisétodistuksia koskevat tiedot
lisdtodistusrekisteriin. Tietojen tulee sisaltaa tiedot lisatodistukseen liittyen nayttdjen
hyvaksytysta suorittamisesta sekd naytostd saadusta todistuksesta.

Lisatodistusnaytoista tallennettaan

e Tieto liikkuvasta kalustosta, jonka osalta on annettu lausunto veturinkuljettaja-
direktiivin liitteen V mukaisten vaatimusten tayttymisesta seka tietamyksen
tarkastuksen (naytoén) paivamaara.

o Tieto rataverkosta, jonka osalta on annettu lausunto veturinkuljettajadirektiivin
liitteen VI mukaisten vaatimusten tayttymisesta seka tietdmyksen tarkastuksen
(naytdn) paivamaara.

Lisatodistusrekisterin tiedot tulee sailyttda vahintdan kymmenen vuoden ajan viimei-
simmasta todistuksessa mainitusta voimassaolon paattymispaivasta.

Ndytonvastaanottajan omat rekisterit

Naytdnvastaanottajahyvaksynnan uusimiseksi nayténvastaanottajan tulee yllapitaa
tietoja vastaanottamistaan naytdista viimeisen kahden vuoden ajalta. Uusintahake-
muksen yhteydessa riittédva tieto on vastaanotettujen lupakirja- ja lisatodistusnayt-
téjen lukumaara ilman nayttda antavien henkildiden henkilétietoja (lisdtodistuksen
osalta eriteltyna rataverkkondyttéjen lukumaara ja kalustonayttéjen lukumaara ka-
lustotyypeittain).

Koska naytdnvastaanottajahyvdksynta on henkildhyvaksynta, myds nayttéjen rekis-
terdintia koskevat vaatimukset kohdistuvat yksittdiselle henkildlle, eikd esimerkiksi
hd@nen tydnantajalleen tai toimeksiantajalleen. Erityisesti tietosuojasaadésten asian-
mukainen noudattaminen voi olla haastavaa yksittaiselle ndyténvastaanottajalle.

Halutessaan naytdnvastaanottaja voi sopia taustaorganisaation kanssa tukeutumi-
sesta organisaation menettelyihin ja jarjestelmiin naytt6ja koskevien tietojen rekis-
teréinnin osalta. Periaatetta on kuvattu tarkemmin kappaleessa 2.4.
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Jos naytdnvastaanottajan vastaanotettuja nayttdja koskeva dokumentaatio tallenne-
taan em. mukaisesti taustaorganisaation jarjestelmiin, on hyva sisdllyttda tietojen
hallinnan menettelyjen kuvaus taustaorganisaation menettelykuvauksiin. Kuvauk-
sessa on hyva huomioida mm. kayttdoikeudet ja niiden hallinta, tietojen sailytysaika,
jarjestelman tietoturvan varmistaminen sekd muut tietosuojaan liittyvat vaatimuk-
set. Naytdnvastaanottaja voi viitata taustaorganisaation menettelykuvaukseen oman
toimintansa osalta esimerkiksi naytdnvastaanottajahyvaksyntda hakiessaan.
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7 Erityistapaukset

Tassa kappaleessa kasitellaan yksittdisid erityistapauksia, jotka ovat saantelyn osalta
tulkinnanvaraisia ja joihin on laadittu yhteisesti hyvaksyttyja toimintamalleja.

Lisdksi kuvataan tarkemmin menettelyja, jotka tulee huomioida nayténvastaanotto-
toiminnassa erityistapauksissa mm. kielitaitovaatimusten tayttamisen varmistami-
nen.

7.1 Kaytannon nayttokokeesta vastaavan kuljettajan maarittaminen

Saadokset edellyttavat, ettd kuljettajalla on oltava lupakirja ja lisatodistus. Lisatodis-
tusvaatimuksesta voidaan poiketa kuljettajakoulutuksen tai nayton yhteydessa.

Lisaksi saaddkset edellyttavat, etta ndytdnvastaanottajalla tulee olla voimassa oleva
lupakirja ja lisatodistus, joka kattaa saman tai samankaltaisen rataverkon tai liikku-
van kaluston. Jos naytdnvastaanottajalla ei ole voimassa olevaa lisatodistusta nayton
kohteena olevaa kyseista rataverkkoa tai liikkuvaa kalustoa varten, ohjaamossa on
oltava ndytdn aikana lasna kuljettaja, jolla on lisatodistus tata rataverkkoa tai liikku-
vaa kalustoa varten.

Naytdénvastaanottajan osalta on tulkittu, ettd jos hanella ei ole kalustokohtaista lisa-
todistusta, niin han ei voi toimia kdytannon naytdssa kuljettajana, vaikka ohjaa-
mossa olisi avustava kuljettaja.

Seuraavassa esitetaan vaihtoehtoiset, hyvaksytyt tavat maarittaa vastuukuljettaja
lisatodistuksen naytossa.

Uuden kuljettajan naytto:

e Naytdonvastaanottajalla on lupakirja seka lisatodistus kalustoon ja rataan.
e Naytonantajalla voi olla lupakirja, mutta ei lisatodistusta kalustoon eika rataan.
=> Naytdnvastaanottaja on vastuukuljettaja.

Uuden kuljettajan naytté luotsikuljettajan avustamana:

¢ Naytonvastaanottajalla on lupakirja seka lisatodistus kalustoon, mutta ei ra-
taan.

e Avustavalla kuljettajalla on lupakirja seka lisdtodistus kalustoon ja rataan.

¢ Naytdnantajalla voi olla lupakirja, mutta ei lisatodistusta kalustoon eika rataan.
=> Naytdnvastaanottaja on vastuukuljettaja.

Uuden kuljettajan nayttd, kun nayténvastaanottajalla ei ole kuljettajapatevyytta:

¢ Naytdnvastaanottajalla on lupakirja, mutta ei lisatodistusta kalustoon eika ra-
taan.

e Toisella nayttéodn osallistuvalla kuljettajalla on lupakirja seka lisdtodistus kalus-
toon ja rataan.

¢ Naytdnantajalla voi olla lupakirja, mutta ei lisatodistusta kalustoon eika rataan.
=> Toinen nayttéoén osallistuva kuljettaja on vastuukuljettaja.

Kuljettajan rataverkkokohtaisen laajennuksen nayttékoe:

¢ Naytdnvastaanottajalla on lupakirja seka lisatodistus kalustoon ja rataan.
¢ Nayténantajalla on lupakirja ja lisatodistus kalustoon, mutta ei rataan.
=> Naytdnantaja on vastuukuljettaja.
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Rautatieliikenteen harjoittajan tulee maarittaa tarkemmat menettelyt vastuukuljetta-
jan toimintaan esimerkiksi silloin, kun nayttotilanteessa kaytetaan radio-ohjausta.
Radio-ohjauksen kayttd ei muuta vastuukuljettajan maarittelya edella kuvatusta.

7.2 Kielitaitondytto osana rataverkko osaamista

Kuljettajan, jonka lupakirjaan merkitty aidinkieli ei ole rataverkon haltijan maarit-
tama liikenndintikieli, tulee osoittaa kielitaitonsa liikkenndintikielessa. Kielitaitoa mit-
taava nayttdé on osa rataverkkoa koskevaa lisatodistusnayttoa.

Kuljettajan kielitaidon tulee olla seka kuullun- ja luetunymmartamisen etta suullisen
ja kirjallisen ilmaisun osalta véhintdaan Euroopan neuvoston vahvistaman kielia kos-
kevan yhteisen eurooppalaisen viitekehityksen (EVK, englanniksi CEFR) tasoa B1.

Suomessa ei ole erikseen kielitaitonayttoihin hyvaksyttyja naytdénvastaanottajia,
vaan kuljettajan kielitaito tulee varmistaa muilla hyvaksytyilla menettelyilld. Nayton-
vastaanottajan tulee varmistaa, ettd kuljettajalla on kielitaidon osoittava todistus,
joka osoittaa kuljettajan kielitaidon olevan vahintaan vaaditulla B1l-tasolla. Kielitaito-
vaatimus tarkastetaan lisatodistusnaytdn yhteydessa.

Rautatieliikenteen harjoittaja maarittaa tarkemman menettelyn kielitaidon tarkasta-
miseen osana lisdtodistuksen myontamisen menettelykuvausta.

Ensisijainen suositeltu menettely kielitaidon osoittamiseen on yleinen kielitutkinto
(YKI) ja siitd saatu YKI-todistus. Tarkemmat tiedot YKI-tutkinnosta, YKI-testiin osal-
listumisesta ja testien kaytannoista on luettavissa Opetushallituksen sivuilta:
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kieli-ja-kaantajatutkinnot/yleiset-kieli-

tutkinnot-yki

Kielitaidon osoittamisessa voi soveltaa myo6s valtionhallintoa koskevaa saadoésta "Vna
suomen ja ruotsin kielen taidon osittamisesta valtionhallinnossa" (481/2003). Ase-
tuksen soveltamisen osalta rautatieliikenteen harjoittajan on arvioitava, onko menet-
tely riittava liikenndintikielen taidon osoittamiseen ja esimerkiksi, kuinka vanha opin-
tosuoritus voidaan hyvaksya kielitaidon osoituksena.

Asetusta sovellettaessa vaadittu kielitaito osoitetaan vaatimustason mukaisella suo-
men kielen opintotodistuksella.

EVK/CEFR:n mukainen taso B1 vastaa YKI-tutkinnon tasoa 3 ja valtionhallinnon kieli-
tutkinnon tyydyttavaa tasoa.

Rautatieliikenteen harjoittajan tulee omassa menettelykuvauksessaan huomioida
osaamisen yllapito ja lisatodistuksen voimassapitamisen edellyttama ndyttd myos
kielitaidon osalta.

Liikenne- ja viestintavirasto Traficom = PL 320, 00059 TRAFICOM
p. 029 534 5000 = Y-tunnus 2924753-3 traficom.fi


https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kieli-ja-kaantajatutkinnot/yleiset-kielitutkinnot-yki
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kieli-ja-kaantajatutkinnot/yleiset-kielitutkinnot-yki
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